PANDUAN PENGGUNAAN WEBSITE SIPPS MAN 1 MEDAN UNTUK GURU BK
(SISTEM INFORMASI PENENTUAN PEMINATAN SISWA)

1. Akses halaman http://website_sipps.test/login.php kemudian pilih akses pengguna (Guru BK).

Pilih Akses Pengguna

Pilih peran untuk melanjutkan ke halaman masuk.

MAN 1 Medan

Sistem Informasi Penentuan Peminatan Siswa e e J

° Orangtua/Wali Guru BK

Verifikasi, konseling

finalisas

2. Masukkan username dan password, kemudian klik login.

Selamat Datang

Masuk ke akun SIPPS sesuai peran pengguna.

MAN 1 Medan ) b Loginsebagai
A Guru BK

SIPPS

Masukkan username Guru BK
Sistem Informasi Penentuan Peminatan Siswa

P: d G BK
= assword Guru

Masukkan password Guru BK

Tampilkan password GuruBK

3. Apabila berhasil login, Guru BK akan diarahkan ke halaman dashboard SIPPS.

e S|PPS — Administrator Guru BK
~ @ == Koordinator Guru BK
Selamat datang, Administrator Guru BK!
Q) Dashboard Buat Akun Pengguna
Kelola data dan rekomendasi peminatan siswa dengan mudah dan terintegrasi
0o

sy i KeiolaRikinPengguna Kuesioner Rekomendasi

Jumlah Siswa Nilai Masuk Selesai = Selesai
[Z) VerifikasiRRapor @ 4 3 3 @ 2
10 total pengguna 75% siswa i

75% dari total 50% dari total

siswa siswa
= Kelola Data
: v
Peminatan
[E KelolaKonseling Hasil Rekomendasi Peminatan Tahun Ajaran 2026/2027 Ringkasan
Y% Rekomendasifinal 2siswa
> Logout 4 @ SainsA O'siswa (0%)
B B Perlukonseling 1siswa

oty @ sainsB Osiswa (0%)
(5) Menunggu verifikasi O siswa



http://website_sipps.test/login.php
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4. Pilih menu kelola akun pengguna untuk membuat dan mengelola akun.

= SIPPS — @ Administrator Guru BK
= SistemInformas = Koordinator Guru BK
3 Q PenentuanPeminatan
Siswa
Buat Akun Baru
Pilihan Siswa & Orangtua/Wali akan membuat Daﬁar Akun Pengguna
(A Dashboard dua akun sekaligus secara otomatis. Koordinator
Guru BKjuga dapat membuat akun Guru BK. Q Carinamaatauusername
A Kelola AkunPengguna Role Pengguna
| Siswa & Orangtua/Wali v e Akun Siswa Sefakelas: ;vjl| @ Export
Verifikasi Rapor 2 :
& po! Siswa & Orangtua/Wali No Nama Lengkap Username
Alya Assyifa
1 0101614257
2:::::::::‘3 - NISN 0101614257 | Kelas X-1
NISN Kelas 2 Galtsa 0987654321 Fesevses
NISN 0987654321 | Kelas X-1
[E KelolaKonseling Pilihkelas v
3 Ahmad Irsyad ) 0101125416 sreereas
NISN 0101125416 | Kelas X-5
Username Password
4 SyifaHadju 0101125401 ssssssss
[ Logout ® Tampilkan NISN 0101125401 | Kelas X-6
] B

Buat Akun Pengguna =

5. Pilih menu verifikasi rapor, untuk memeriksa rapor siswa. Jika rapor sudah diverifikasi, status akan
berubah.

a
T SIPPS — Administrator Guru BK
~ Q SistemInformasi = Koordinator Guru BK
= Penentuan Peminatan
Siswa
Gaitsa
Dashboard X-1 Hhien Belum diunggah Belum Di i
@ NISN 0987654321 lengkap o8 SN
o =il
2~ Kelola AkunPengguna
©) Verifkasi Rapor Instrumen A Mater el
Ahmad Irsyad
— y._ X-5 Lengkap 8 Mediadan TG::::"(N
NISN 0101125416 Pengguna.pdf
Kelola Data
|
Peminatan ¥ =
Sudah final
[E KelolaKonseling
[ amalisarumus
SyifaHadju perhitungan teknik .
RSy OTsAG X-6 Lengkap skoring Belum Ditanggapi
berbobot.pdf
Tolak
& Logou
v

6. Isi alasan penolakan, jika nilai rapor dan dokumen rapor tidak sesuai.

Tolak Rapor Syifa Hadju

Tuliskan alasan penolakan agar siswa dapat memperbaiki
rapor sesuai catatan Guru BK.

Alasan Penolakan

Masukkan alasan penolakanrapor...

z

Tolak Rapor
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7. Pada menu verifikasi rapor dapat melihat detail dan unduh dokumen rapor.

SIPPS

Sistem Informasi
Penentuan Peminatan
Siswa

(A Dashboard

Pt}

Kelola Akun Pengguna

[5) VerifikasiRapor

Kelo!a Data
Peminatan

[Z  KelolaKonseling

> Logout

Detail Verifikasi Rapor

Sistem Informasi Penentuan Peminatan Siswa

[ Kembali ke Verifikasi Rapor } [ Buka Dokumen } Unduh Dokumen

Profil Siswa

Nama Lengkap Syifa Hadju
NISN 0101125401

Kelas X-6

Nama Wali Kelas Riswan

Email syifa@gmail.com

Nomor HP Siswa 081345673231
Nomor HP Orangtua/Wali 081390876546
Jenis Kelamin Perempuan
Tanggal Lahir2005-01-07
Alamat JIin. kalimantan

»

Administrator Guru BK
Koordinator Guru BK

8. Pilih menu data peminatan pada halaman kelola data peminatan, untuk memantau sekaligus mengelola.

SIPPS
& sseminfomasi

Penentuan
Peminatan Siswa

g

@ Dashboard
~~ Kelola AkunPengguna

) VerifikasiRapor

A KelolaData A
Peminatan

] Data Peminatan

B Daftar Soal
Psikometri

[E KelolaKonseling

a

Kelas
Identitas Siswa Status Proses M:::‘::“ :

Alya Assyifa m
NISN 0101614257 Agama
X-1 L
i cEETD
NISN 0987654321 medbind -
X1 Raporbelum diinput
Ahmad Irsyad
NISN 0101125416 m Agama
X-5 Final
Syifa Hadju PerluKonseling
NISN 0101125401 Sains A
X-6

v

Rekomendasl
Orangtua/Wall

Agama

Agama

Agama

a
Administrator Guru BK
Koordinator Guru BK
Status
e Hasll Final Aksi
o e g
il - g
g e %
v

9. Pada menu data peminatan dapat mencetak laporan dari hasil rekapan peminatan siswa.

Rekap Laporan Peminatan Siswa
SIPPS MAN 1 Medan - Seluruh data peminatan siswa

Nama
NISN Shwa | Kelas
owoi614257  AY3 X-1
Assyifa
0987654321 Gaitsa X-1
olonzsals  Ahmad X-5
Irsyad
Syifa
n 1
oonzseor 8 X-6

Rekomendasl Rekomendasi s Rekomendasi Setelah
Sistem Orangtua/Wall Konseling
Agama Agama Final -

_ B Belum N
Lengkap

Agama Agama Final -

Sains A Agama Ticlak -

Sejalan

Peminatan

Final

Agama

Agama

Catatan Guru BK

Finalisasi otomatis oleh sistem karena rekomendasi sistem sejalan
dengan rekomendasi orangtua/wali

Finalisasi otomatis oleh sistem karena rekomendasi sistem sejalan
denganrekomendasi orangtua/wali
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10. Pilih menu daftar soal psikometri pada halaman kelola data peminatan untuk mengelola soal

psikometri.

a
= SistemInformasi
| O e
Peminatan Siswa
@ Dashboard
22 Kelola Akun Pengguna
[E) VerifikasiRapor
KelolaData
A N
Peminatan
i1 DataPeminatan
| @ Daftarsoal
Psikometri
[E KelolaKonseling -

11. Pada menu daftar soal psikometri, Guru BK dapat menambahkan soal baru atau mengedit soal lama.

a

SIPPS

Sistem Informasi
Penentuan
Peminatan Siswa

@

@ Dashboard
~ Kelola Akun Pengguna

(Z) Verifikasi Rapor

Kelo!a Data 7
Peminatan

£ DataPeminatan

Daftar Soal
Psikometri

| ®

[E KelolaKonseling o

Daftar Soal Psikometri

Kelola soal tes psikometri untuk mendukung proses penentuan peminatan siswa

Q  Carisoal psikometri...

Semua Peminatan

Nomor Soal Pertanyaan
1 Saya lebih suka bekerja dengan angka dan logika daripada menghafal.
2 Saya suka memecahkan rumus Fisika atau Matematika yang rumit.
= Saya penasaran bagaimanainternet atau perangkat lunak bekerja.

Daftar Soal Psikometri

Kelola soal tes psikometri untuk mendukung proses penentuan peminatan siswa

Tambah Soal Psikometri
Peminatan

Sains A

Teks Soal

Nomor Soal

v Cari

©

Sains A
Sains A

Sains A

Administrator Guru BK
Koordinator Guru BK

00 0 00

Administrator Guru BK
Koordinator Guru BK

a

»

a——— >

v

12. Jika rekomendasi sistem dan Orangtua/wali sejalan, sistem akan langsung men-finalisasi hasil

peminatan. Tidak perlu melakukan konseling lagi.

a

SIPPS

Sistem Informasi
Penentuan
Peminatan Siswa

PRI

(A Dashboard

2 Kelola Akun Pengguna

[Z) Verifikasi Rapor

KelolaData
|
Peminatan

| Data Peminatan

B Daftar Soal
Psikometri

[E] KelolaKonseling

Kelas

Identitas Siswa Status Proses
Alya Assyifa
NISN 0101614257 m
X-1 L
Gaitsa

NISN 0987654321

v Raporbelum diinput

Ahmad Irsyad
NISN 0101125416
X-5

Syifa Hadju
NISN 0101125401
X-6

PerluKonseling

erlu

Rekomendasi
Sistem

Agama

Agama

Sains A

Rekomendasi
Orangtua/Wall

Agama

Agama

Agama

Konseling

Belum

Belum

Belum

Terjadwal
2026-07-

n

©

Hasll Final

Agama

Agama

Administrator Guru BK
Koordinator Guru BK

o
14
g
=
b
°
]
8
3

000000 00K
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13. Jika rekomendasi sistem dan Orangtua/wali tidak sejalan, Guru BK dapat mengatur jadwal konseling.

a

gl — Administrator Guru BK
~ istemInformas - Koordinator Guru BK
— eminatan
iswa
ftas S Rekomendasi Rekomendasi K o
Q Dashboard
1

NISN 0101125401 Sains A Agama Tidak Sejalan 2026-07-11

22 Kelola Akun Pengguna X-6 m

[5) Verifikasi Rapor

Penjadwalan Konseling - Syifa Hadju [ kembaike sadwal |
Kelola Data 0101125401 -X-6
|
Peminatan v
Rekomendasi Sistem Rekomendasi Orangtua/Wali

Sains A Agama
B KelolaKonseling

Tanggal Konseling

B Logout 11/07/2026 m| Simpan Jadwal “Bala\“

Pilih tanggal konseling terlebih dahulu. Setelah jadwal tersimpan, hasil konseling dapat diisi melalui tombol Detail.

14. Kemudian Guru BK mengisi hasil konseling dan melakukan finalisasi peminatan. Status proses
peminatan akan berubah menjadi final.

Administrator Guru BK
Koordinator Guru BK

!

Sains A 97,00 38,80 96,67 38,67 0,00 0,00 77,47
@ Dashboard

Agama 86,50 34,60 50,00 20,00 100,00 20,00 74,60
oo
2% Kelola AkunFengguna SainsB 97,00 38,80 83,33 33,33 0,00 0,00 72,13
@ Verifikasi Rapor Soshum 90,75 36,30 80,00 32,00 0,00 0,00 68,30
Kelola Data - Tanggal Konseling Rekomendasi Setelah Konseling

Peminatan

11/07/2026 (m] Sains A v
B KelolaKonseling Catatan Hasil Konseling
> Logout

:
15. Setelah selesai menggunakan sistem, lakukan logout untuk mengakhiri sesi.

CO ‘

Pilih Akses Pengguna

Pilih peran untuk melanjutkan ke halaman masuk.

MAN 1 Medan

Sistem Informasi Penentuan Peminatan Siswa e e @
L

Siswa Orangtua/Wali Guru BK

Anda berhasil logout. X

Akses profil, rapor Rekomendasidan Verifikasi, konseling
tes, dan hasil hasil siswa finalisas




